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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el 
deber de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de 
contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de 
análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
Fomentar y desarrollar acciones que contribuyan al mejoramiento de las herramientas 
necesarias en los procesos de la institución que garanticen el cumplimiento de su Objeto 
Social. 
 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
La adquisición de Diplomas tiene un gran impacto en las políticas institucionales por que se 
constituyen como planes estratégicos para reforzar la comunicación y la divulgación del 
impacto de los logros alcanzados. 
 

REGULATORIO 
Decreto 1290 de 2009. 
 
TECNICO:  
Objetivo General: Establecer los logros alcanzados y evaluar el nivel de los Estudiantes 
 
Objetivo Específico: gestionar y otorgar diplomas a los estudiantes según corresponda  

 

Ficha Técnica: 
 

Lugar de ejecución o entrega 

Se realizará en la sede principal de la INSTITUCION EDUCATIVA JOHN F. KENNEDY, ubicada 

en la Calle 5 No 15-125 del municipio de Ortega – Tolima. 

 
OBJETO 

 

37 Kit de Diplomas consistente en Carpeta dura, dos actas de grado, un diploma, para 
proclamación de Bachilleres Académicos, 93 kit de diplomas grado 5°, 70 kit de diplomas 
grado Preescolar y dos placas mejor Icfes y Mejor bachiller. 

 
 
 

ASPECTOS GENERALES 
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OBJETO DEL CONTRATO 

ITEM DETALLES DEL ARTICULO UNIDAD CANTIDAD 

1 

Diploma Grado Once impreso a full color , en 

papel de seguridad, dos actas de grado , una 

carpeta porta diploma de lujo  de color azul 

oscuro, acolchada y cocida con estampado en 

color dorado con el escudo 

KIT 37 

2 
una placa al mejor icfes y una al mejor 

bachiller 
UNIDAD 2 

3 
Diploma de grado quinto tamaño carta, con 

carpeta  con escudo de la institución. 
KIT 93 

4 Diploma de grado  Preescolar  tamaño carta 

con carpeta con escudo de la Institución 
KIT 70 

  

 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 

 
La obra objeto del presente proceso de contratación estará codificada en el clasificador de Bienes y 
Servicios bajo el segmento 46 Y 60 hasta el cuarto nivel, como se indica en la siguiente tabla: 
 

Tabla 1 - codificación de los servicios objeto del contrato  en el sistema UNSPSC 

  

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 
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60000000                   

Instrumentos musicales, 

juegos , juguetes, artes, 

artesanías, y equipo  

educativo materiales, 

accesorios  y suministros 

60100000                         

Materiales didáctico 

profesionales y de desarrollo 

y accesorios y suministros  

60101600           

Diplomas o 

Certificados 

Educativos 

60101606              

Diplomas 

46000000 Equipos y 

suministros de defensa, 

orden público, protección, 

vigilancia y seguridad y 

control político 

46160000                  

Seguridad y control político 

46161500                

control de tráfico 

46161516            

sistema de 

reconocimiento de 

placas 
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cronograma: 
 

Actividad 
DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Entrega del producto 
     x    

 
 
 
 
 

La INSTITUCION EDUCATIVA JOHN F. KENNEDY analizó la oferta del escenario comercial en el 
ámbito local, identificando los siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – 
RUES, con las siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA          

 (CIIU V 4) 
TIPO DE SOCIEDAD 

LEMUS BUSTOS 
MILTON FABIAN  

1.104.705.730-3 

 7310 Publicidad 

 1811 Actividades de impresión 

 8219 Fotocopiado, preparación 

de documentos y otras 
actividades especializadas de 
apoyo a oficina 

 4719 Comercio al por menor en 

establecimientos no 
especializados, con surtido 
compuesto principalmente por 
productos diferentes de 
alimentos (víveres en general), 
bebidas (alcohólicas y no 
alcohólicas) y tabaco 

  

PERSONA NATURAL 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
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ZONA 10 STUDIO 
S.A.S.   

901.213.661-1 

 1811 Actividades de 

impresión 

 8219 Fotocopiado, 

preparación de documentos 
y otras actividades 
especializadas de apoyo a 
oficina 

 7310 Publicidad 

 4761 Comercio al por menor 
de libros, periódicos, 
materiales y artículos de 
papelería y escritorio, en 
establecimientos 
especializados 

 

PERSONA JURIDICA 

 
 
 
 

La INSTITUCION EDUCATIVA JOHN F. KENNEDY, analizo la demanda de los antecedentes 
contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del Contrato 

SUMINISTRO Y ELABORACION DE 33 KIT DE GRADUACION 
(DIPLOMAS DE BACHILLER, 2 ACTAS DE GRADO, CARPETA PASTA 
DURA) 100 KIT DE DIPLOMAS GRADO QUINTO, 75 KIT DE 
DIPLOMAS GRADO PREESCOLAR INSTITUCION EDUCATIVA JOHN F. 
KENNEDY 
 

Número y fecha del Contrato No. 007 DE NOVIEMBRE 26 DE 2020 

Modalidad selección Régimen Especial 

Razón Social Contratista - NIT ZONA 10 STUDIO S.A.S 

Valor del Contrato 
UN MILLON NOVECIENTO NOVENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS CUARENTA 

Y OCHO PESOS   MCTE ($1.998.248.00) 

Plazo del Contrato 5 DIAS 

Garantías exigidas en el 
contrato 

NO  

¿Se han impuesto sanciones al 
contratista? 

NO 

 
 
 
 

RIESGOS PREVISIBLES 
 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

 

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el 

MManual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por 

Colombia Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del 

futuro contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 

VALOR 

UNITARIO
VALOR TOTAL VALOR  

UNITARIO
VALOR TOTAL

1

Diploma Grado Once impreso a full 

color , en papel de seguridad, dos 

actas de grado , una carpeta porta 

diploma de lujo  de color azul oscuro, 

acolchada y cocida con estampado en 

color dorado con el escudo

KIT 37 35.000,00 1.295.000,00 39.000,00 1.443.000,00 2.738.000,00 1.369.000,00

2
una placa al mejor icfes y una al mejor 

bachiller
UNIDAD 2 38.000,00 76.000,00 40.000,00 80.000,00 156.000,00 78.000,00

3

Diploma de grado quinto tamaño

carta, con carpeta con escudo de la

institución.

KIT 93 8.000,00 744.000,00 6.000,00 558.000,00 1.302.000,00 651.000,00

4

Diploma de grado  Preescolar  tamaño 

carta con carpeta con escudo de la

Institución

KIT 70 8.000,00 560.000,00 6.000,00 420.000,00 980.000,00 490.000,00

2.675.000,00 2.501.000,00 5.176.000,00 2.588.000,00

19% 475.190,00 475.190,00 237.595,00

$2.675.000 2.976.190,00 5.651.190,00 2.825.595,00

IVA

TOTAL PROMEDIO

CONTRATO DE COMPRAVENTA DE MATERIAL IMPRESO

TOTAL PROMEDIO

TOTAL PROMEDIO

ITEM DETALLES DEL ARTICULO UNIDAD CANTIDAD

LEMUS BUSTOS MILTON 

FABIAN
ZONA 10 STUDIO S.A.S.

VALOR 

COTIZACIONES
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